
【徵才單位】 

機構名稱：中華救助總會   電 話：02-2393-6566  傳真：02-2393-5495    

地    址：10092 台北市中正區羅斯福路一段 7 號 2 樓 

網    址：www.cares.org.tw 

 

【工作內容】 

職    務：社工員 

工作內容：1.籌辦社會福利學術論壇/研討會：議題規劃、學者聯繫、 

            申請補助與核銷等。 

          2.辦理兩岸社會福利/社區發展交流活動： 

            (1)兩岸社會福利學術論壇/研討會。 

            (2)規劃邀請大陸社會福利團體來臺參訪交流。 

          3.偏鄉社區培力/規劃、執行社區工作方案。 

          4.聯繫附設老人安養中心、兒童福利中心。 

          5.大陸配偶服務、兩岸婚姻交流。 

          6.泰緬華文教育。 

          7.原住民教育獎助學金。 

學歷/科系：社會工作、社會福利、社會政策或公共行政相關系/所畢業。 

 

職    務：行政專員 

工作內容：1.會務議事工作。   2.會議記錄。   3.檔案管理。 

4.專案活動規劃。 

5.新聞稿撰寫、聯繫、新聞發布及公關行銷。 

6.人力資源管理及服務。   7.員工教育訓練。 

8.刊物及簡介之編印。     9.網頁管理。 

學歷/科系：人力資源、社會政策、公共行政、行銷傳播、中文等相關系/所 

          畢業。 

 

 

http://www.cares.org.tw/


【待遇及福利】 

上班地點：台北市中正區羅斯福路一段 7 號 2 樓 

          (捷運中正紀念堂站 4 號出口)。 

工作經驗：不拘。 

薪資待遇：32,000 元起。 

員工福利：勞健保、勞退新制提撥、三節禮金、年終工作獎金、 

          年度健康檢查。 

休假制度：依勞基法規定。 

其他需求：1.具基本電腦文書處理能力。 

          2.喜與人互動，具溝通協調能力與服務熱忱。 

          3.口語表達清晰，有社團經驗尤佳。 

          4.應徵社工員者，具社會工作師證書者尤佳。 

 

【應徵方式】 

1.需備資料：履歷表、自傳、畢業證書（影本）、成績單（影本）、 

2.請以 E-mail 方式傳送至：cares15@cvtc.org.tw，或 cares11@cvtc.org.tw 

  主旨請註明「應徵工作」。 

3.聯絡人：吳處長  或 林小姐  電話：02-2393-6566 轉 286、225 
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